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ALTAS EN EL PADRÓN:

1. Personas que nunca han residido en España (ALTA POR OMISIÓN)

Rellenar 3 formularios:
  Declaración Jurada (firmado por todos los adultos)
  Solicitud de alta en el padrón municipal (firmado por los adultos)
  Ficha de inscripción padronal (firmado por los adultos)

DOCUMENTACIÓN NECESARIA (fotocopias y originales)

Ciudadanos de la Unión Europea
Carnet de Identidad del país o pasaporte en vigor
Certificado de inscripción en el registro central de extranjeros (Policia Nacional)

Ciudadanos de Países fuera de la Unión Europea
Pasaporte en vigor

Todos los ciudadanos:
Escritura de la vivienda , o recibo de luz o recibo de agua (a nombre del titular de la 
vivienda), y referencia catastral de la misma.
 Si la vivienda es en régimen de alquiler, debe aportar contrato de arrendamiento 
superior a seis meses prorrogable, copia del DNI del arrendador y referencia catastral 
de la misma. 
Autorización del titular del contrato si no está empadronado y autoriza a una tercera 
persona, además de lo indicado con anterioridad.
En el caso de que exista una persona empadronada en el domicilio  debe acudir junto 
con la persona solicitante y su DNI. y referencia catastral.

2. Personas que trasladan su residencia desde otro municipio de España

Rellenar 2 formularios:
   Solicitud de alta en el padrón municipal (firmado por los adultos)
   Ficha de inscripción padronal (firmado por los adultos)
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DOCUMENTACIÓN NECESARIA (fotocopias y originales)

Ciudadanos de la Unión Europea
Carnet de Identidad del país o pasaporte en vigor
Certificado de inscripción en el registro central de extranjeros (Policia Nacional)

Ciudadanos de Países fuera de la Unión Europea
Pasaporte en vigor

Todos los ciudadanos:
Escritura de la vivienda , o recibo de luz o recibo de agua (a nombre del titular de la 
vivienda), y referencia catastral de la misma.
 Si la vivienda es en régimen de alquiler, debe aportar contrato de arrendamiento 
superior a seis meses prorrogable, copia del DNI del arrendador y referencia catastral 
de la misma. 
Autorización del titular del contrato si no está empadronado y autoriza a una tercera 
persona, además de lo indicado con anterioridad.
En el caso de que exista una persona empadronada en el domicilio  debe acudir junto 
con la persona solicitante y su DNI. y referencia catastral.

3. Altas de menores:

Libro de familia (habitante español) si esta es por nacimiento.
Dni del progenitor que acude a inscribirlo siempre que ambos progenitores esten 
empadronados juntos, en caso contrario autorización de uno de los dos hacia el otro 
para la inscripción del menor con este.

ALTA DE MENORES CON PADRES SEPARADOS:
Sentencia judicial
Acuerdo regulador de custodia y autorización del otro progenitor si la patria potestad 
es compartida.
Declaración responsable del Instituto Nacional de Estadística

4. Cambio de domicilio dentro del municipio:
Rellenar una instancia general y aportar la documentación  que corresponda segúin la 
nacionalidad, siempre la misma que para solicitar alta en el padrón de habitantes.
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  LUGAR DONDE SE PUEDE TRAMITAR DICHA DOCUMENTACIÓN

 CASA CONSISTORIAL                                                ALCALDIA SAN ENRIQUE
Plaza de las Constituciones 1812/1976                           Calle Cooperativa
11360 San Roque                                                             Edificio Multiusos
Telef. 956780106, ext. 2000, 2003, 2006                        11312 San Enrique
                                                                                         Telef. 956780106 ext. 4411

ALCALDIA GUADIARO                                      ALCALDIA TORREGUADIARO
Avda. Profesor Tierno Galván s/n                           Avda. Mar del Sur
Edif. Alfil, entreplanta           11312 Torreguadiaro San Roque
11311 Guadiaro San Roque                                     Telef. 956780106 ext. 4511
Telef. 956780106 ext. 4311, 4313, 4315

ALCALDIA CAMPAMENTO          ALCALDIA PUENTE MAYORGA
Plaza Cuartel, s/n          Avda. Hispanidad esq. Avda. La      
11314 Campamento San Roque                             Colonia
Telef. 956780106 ext. 4111, 4112                          Telef. 956780106 ext. 4012

ALCALDIA  ESTACION-MIRAFLORES-TARAGUILLA
Urb. Lomas de la Pólvora
Calle Abedul, 6
11369 Taraguilla-San Roque
Telef. 956780106 ext. 4211, 4214, 4222


